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Guatemala, 30 de diciembre de 2013.

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

Por medio del presente me dirfjo a usted de manera atenta y con el proposito de
presentar informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnico Profesionales niimero 2279-2013, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial niimero 685-2013, éste siendo el correspondiente al mes de diciembre de
2013; y para el cobro de los honorarios correspondientes estoy presentando factura No.
0000083 sin nimero de serie y para el efecto me permito detallar lo siguiente:

Actividades Realizadas:

Certificacion de copias de Convenios, mismos que fueron solicitados tanto de Contraloria
General de Cuentas como del Ministerio Publico y asi cumplir con lo requerido por estas
instituciones.

Creacion de un Archivo Digital que contiene Los Convenios de Ejecucion Presupuestaria
con Organizaciones No Gubernamentales y sus respectivas Modificaciones vy
Ampliaciones.

Andlisis de Soficitudes varias a esta Delegacion y como resultado de esta actividad
redaccion y elaboracion de proyectos de Convenios, Contratos Administrativos,
Resoluciones Administrativas y Resoluciones Ministeriales; y Revision de Publicaciones
oficiales para documentar posibles disposiciones legales respecto al Deporte y Ila
Recreacion.

Resultados logrados:

Esta Delegacion cuenta con un Archivo Digitalizado de Convenios vy Meodificaciones
suscritos con ONGS, esto con el fin de contar con los mismos de una manera mas rapida
y eficiente. Se cumplio con el debido proceso administrativo de las solicitudes gue han
ingresado a esta Delegacion. Entrega de documentacion requerida por auxiliares fiscales
del Ministerio Publico para que las denuncias que se conocen sigan las gestiones
correspondientes.
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Guatemala 30 de Diciembre del 2013

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarte
mi Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato
Administrativo por servicios Técnico Profesionales Numero 2279-2013, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Numero 685-2013, Correspondiente al periodo del
02 de Julio al 31 de Diciembre del presente afio.

Informe de Actividades:

JULIO

* Apoyo en redaccion, elaboracion, entrega y procuracion de Dictamenes
Juridicos solicitados a la Delegacion de Asuntos Juridicos por Direcciones,
Secciones y Delegaciones internas asi como Dependencias externas

S relacionados con framites administrativos concernientes a este Ministerio.

N\, AGOSTO

m » Elaboracion de Oficios, Resoluciones Administrativas, Revision de Bases

“M de Eventos de Cotizacion y Licitacion. y procurarfos para que siguieran su

gestion en las dependencias internas del Ministerio de Cultura y Deportes.

/ , * Procuracion de Denuncias Interpuestas por la Direccion General del
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SEPTIEMBRE

e Analisis de solicitudes dirigidas a esta Delegacion y asi dar respuesta
mediante Dictamen y/o Opinion Juridica para que la gestioén siga su curso
cofrespondiente.

< Redaccién y elaboracion de documentos propios para diferentes gestiones

dentro de este ministerio tales como: Oficios, Conocimientos vy
Resoluciones.
OCTUBRE

¢ Revisiéon para correccion de proyectos de Bases de Licitacion y/o
Cotizacion, redaccion y elaboraciéon de proyactos: de Contratos,
Resoluciones Administrativas y Ministeriales; procuracion y sequimiento de

’ Deporte y la Recreacion ante el Ministerio Publico.
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solicitudes ingresadas a la Delegacion de Asuntos Juridicos para gue sigan
su tramite administrativo.
¢ Seguimiento a las denuncias interpuestas por la Direccién General del
Deporte y la Recreacién ante el Ministerio Publico, asi como entrega 1a
entrega de documentos solicitados por las diferentes fiscalias.
NOVIEMBRE
« Elaboracion y redaccion de Dictamenes, Opiniones Juridicas, Oficios para
respuesta a distintas entidades internas de este Ministerio, asi como de
Contratos, Proyectos de Resoluciones Administrativas y Ministeriales.
Recopilacion de documentos requeridos en distintas dependencias asi
como ia entrega de los mismos. Procuracion de Denuncias gue han sido
interpuestas ante el Ministeric Publico asi como la entrega de
documentacion que ha sido requerida.
DICIEMBRE

= Analisis de Solicitudes varias a esta Delegacién y como resultado de esta
actividad redaccion y elaboracion de proyectos de Convenios, Contratos
Administrativos, Resoluciones Administrativas y Resoluciones Ministeriales:
y Revision de Publicacicnes oficiales para documentar posibles
disposiciones legales respecto al Deporte y la Recreacian.

 Certificacion de Documentos que fueron requeridos tanto por el Ministerio
Publico como por la Contraloria General de Cuentas.

* Creacion de un Archivo Digital que contiene los Convenios Suscritos con
Organizaciones No Gubernamentales —ONG- Yy sus respectivas
Modificaciones y Ampliaciones.
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Sedfor
Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

rme de Resultades

Guatemala 30 de Diciembre de! 2013

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

informe de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnico Profesionales Numero 2279-2013, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Numero 685-2013, Correspondiente al periodo del 02 de Julio al 31 de
Diciembre del presente afio.

v Todos las solicitudes que ingresaron a esta Delegacion como consulta o solicitud,
se les dio el tramite respectivo y derivado a esto una formal respuesta para que las
gestiones siguieran su curso normal.

v La redaccién y elaboracion de Oficios, Proyectos de Resoluciones Administrativas y
Proyectos de Resoluciones Ministeriales contribuyé a que las gestiones,
solicitudes, Contratos Administratives y Eventos contribuyd a gue estos
continuaran con su tramite administrativo.

v La revisién y correccidn de Bases para eventos tanto de Licitacion como Cotizacidn
contribuyd que estos fueran aprobados, publicades vy adjudicados.

v" Se cumplié con los requerimientos de dacumentos que fueron solicitados en las
distintas Fiscalias del Ministerio Piblico donde se conoten las denuncias
interpuestas relacionadas con este Ministerio: y al dia de hoy se tiene una base de
datos cien por ciento actualizada de las actuaciones y estado relacionadas a las
mismas.

v Se cred un archivo digital que contiene los Convenios y Modificaciones suscritos
con Organizaciones No Gubernamentales con la finalidad de de contar con dichos
documentos de una manera rapida.
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BATCH

Wilson Jairzinho Batres Chacon

27 Calie 6-58, Zona 3 » Teléfono: 471-6313 FACTURA
Guatemala, Guatemala N t{:a O U U 0093
NIT.: 1544674-3
Patenle de Comercio 240480 Dia Mes Afin
Nombre: Direccién General del Deporte y Ja Recreacion 30 17 7013
Direccion: 6ta. Calle y 6ta. Avenida zona 1 NIT.: 1289993-3

Honorarios por servicios Técnico Profesionales
correspondientes al mes de diciembre de 2013,
seglin Contrato Administrativo 2279-2013 v Acuerdo
Ministerial 685-2013.

Sujeto a Retencion

Son: Siete Mil Quinientos con 00/100

Q7,500.00

Impresiones Oscar Susa Hemdndez NIT,: 1580767-KC

Autorizado Segin Resoluclén AD 2000-069220 de facha 21-09-2000 numerado def 001 sl 100 S.A.T, T OT A L Q
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